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Titulo de Grado en Ensenanzas Artisticas Superiores de Conservaciony Restauracion de Bienes Culturales

Asignatura: TECNICAS DE DOCUMENTACION

1. Identificacion de la asignatura

O Formacién basica

Tipo O oObligatoria de especialidad
[:] Optativa
[ Teérica
Caracter O Teérico - practica
[= Taller
Materia Metodologia de la Documentacion e Investigacion

[d Cursos Comunes
O Bienes Arqueoldgicos
Especialidad O Documento Grafico
0 Escultura
O Pintura
. . . x Curso 1°[]2°[ 3°[] 4°1 Semestral
Periodo de imparticion Semestre: 1°[0 2°0 3°[@ 4°[]5°0 ec O 72 O 8° [0 Anual
N° créditos 2 ECTS
[ Ciencias y Técnicas Aplicadas
Departamento ) . ] ]
Humanidades [] Técnicas y Practicas de Conservacion-Restauracion
[ Para que esta asignatura pueda ser evaluada es necesario haber superado:
Prelacion /

Requisitos previos Otros requisitos previos:

Se recomienda que el estudiante tenga conocimientos de idiomas con cierto nivel de
comprension lectora, asi como de las nuevas tecnologias, que le ayudaran en el proceso
de la busqueda bibliografica y la gestion de las referencias.

Idioma en que se imparte Castellano

Documentacion y técnicas documentales. Fuentes: Tipos y formatos de la
documentacion sobre conservacion y restauracion de bienes culturales.
Estrategias de busqueda. Sistemas de recuperacion de la informacion en
bibliotecas, museos y centros de documentacion. Recursos documentales y
técnicas de busqueda en Internet. Organizacion de los documentos conseguidos.
Utilizacion de los documentos: las citas y la relacion bibliografica de referencias.

Descriptor

TECNICAS DE DOCUMENTACION

ESCRBC - Guia docente. Curso 2023 - 2024 Pagina 2 de 12



ESCRBC

******* E(;lill“‘ surzh;)“

RESTAURACION
BIENES CULTURALES

2. Responsables de la asignatura

Apellidos y nombre Correo electrénico Funcién

Coordinador de asignatura

Benito del Tio, Alimudena almudenabenito@escrbc.com | Coordinador de especialidad - comunes

Coordinador de médulo - materia

3.Relacién de profesores y grupos a los que imparten docencia

Apellidos y nombre

Correo electrénico Grupo

.|D|’az Torres, Pablo

| |pab|odiaz@escrbc.com ||2° A,B,C,D.

TECNICAS DE DOCUMENTACION

ESCRBC - Guia docente. Curso 2023 - 2024

Pagina 3 de 12



ESCRBC

******* csou“:u sum;o“

RESTAURACION
BIENES CULTURALES

4. Competencias establecidas como resultados de aprendizaje

4.1. Competencias generales del titulo que el estudiante adquiere con la asignatura
(R.D.635/2010 y Decreto 33/2011)

Superar con éxito esta asignatura contribuira a que los estudiantes puedan:

CG11 Adquirir la capacidad de colaborar y trabajar en equipo con otros profesionales, estableciendo
mecanismos adecuados de comprension y de dialogo interdisciplinar.

CG18 Documentar cualquier dato derivado del estudio y proceso de los tratamientos de conservacion y
restauracion que contribuya a facilitar la comprension y conocimiento del bien cultural.

CG19 Conocer y aplicar los recursos de investigacion: metodologia cientifica, fuentes documentales e
historiograficas, analisis, interpretacion y sintesis de resultados.

CG20 Tener capacidad para obtener, presentar y difundir informacién sobre los bienes culturales y la
metodologia de los procesos de conservacion-restauracion.

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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4.2. Resultados de aprendizaje de la materia

Superar con éxito esta asignatura contribuira a que los estudiantes sean capaces de:

8FB1 Conocer las técnicas y métodos de investigacion cientifica y documental. 8FB2 Poseer recursos para
la documentacion y la investigacion.

8FB3 Colaborar y trabajar en un equipo de investigacion.

8FB4 Obtener y difundir informacién sobre los bienes culturales y los procesos de conservacion y
restauracion.

8FB45 Poseer capacidad critica para evaluar informacion segun sus fuentes.
8FB6 Poseer conciencia de la necesidad de estar actualizado.

8FB8 Emplear adecuadamente un sistema de citas bibliograficas en la redaccion de un escrito de caracter
técnico-cientifico.

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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5. Contenidos
Bloque tematico Tema
I. FUENTES DE 1. FASES DEL PROCESO DE INVESTIGACION
INFORMACION Y TECNICAS
DOCUMENTALES.
Il. FUENTES DE 2. CONCEPTO Y TIPO DE DOCUMENTOS
INFORMACION Y TECNICAS
DOCUMENTALES. - Documentacion
- Fuentes documentales
- Proceso documental
- Andlisis y evaluacion de las fuentes de informacion y documentacion
IIl. LOS CENTROS 3. ARCHIVOS Y DOCUMENTOS DE ARCHIVO
DOCUMENTALES Y SUS
RECURSOS - Instrumentos de consulta de los fondos documentales en archivos
4. BIBLIOTECAS Y RECURSOS DOCUMENTALES
- Instrumentos de consulta de los fondos bibliograficos en bibliotecas
5. MUSEOS Y RECURSOS DOCUMENTALES
- Instrumentos de consulta de los fondos documentales en los museos.
IV. LA BUSQUEDA 6. MOTORES DE BUSQUEDA , BASES DE DATOS Y RECURSOS EN
BIBLIOGRAFICA EN
INTERNET ACCESO ABIERTO

V. ORGANIZACION DE LA 7. DESCRIPCION Y ANALISIS DOCUMENTAL
DOCUMENTACION
- Estructura basica de un texto de investigaciéon académico
- Las referencias y citas, la bibliografia en los trabajos de investigacion

- Normalizacién de citas bibliograficas

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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6. Planificaciéon temporal orientativa del trabajo del estudiante

HORAS
Actividades teoéricas [(a)] 25
Actividades practicas [(a)]
Actividades tedrico-practicas [(a)] 5
Asistencia a tutorias [(a)]
Otras actividades formativas obligatorias [(a)]
Realizacién de pruebas de evaluacion [(a)]
Otras actividades formativas obligatorias [(b)]
Realizacion de ejercicios tedricos, practicos o teérico—practicos [(b)] 15
Horas de estudio [(b)] 15
Total de horas de trabajo del estudiante (a+b) (a) 30 +(b) 30 = 60

(a): Horas presenciales (b): Horas no presenciales

7. Metodologia

I. Actividades formativas presenciales:

- Clases expositivas: clases presenciales en las que se desarrollaran los contenidos de la asignatura y se
realizaran actividades utilizando distintos recursos didacticos individuales y en grupo. Mas que una
leccion magistral, se procurara la implicacion y participacion de los estudiantes en el desarrollo de los
temas fomentando el dialogo y debate mediante preguntas o ejercicios de comprension intercalados en la
exposicion.

-Estudio de casos: andlisis y estudio de situaciones planteadas que presentan problemas de solucion
multiple, a través de la reflexion y el didlogo, para un aprendizaje integrado significativo grupal
(aprendizaje basado en problemas). Se busca la motivacion del alumno animandole a la participacion
critica y al autoaprendizaje entre companieros.

Il. Actividades formativas no presenciales:

- Trabajo auténomo individual: Realizacién individual de tareas, estudios, preparacion de clases,
examenes, resolucion de problemas o trabajos propuestos por el profesor. Preparacion de actividades
tedricas, tedrico practicas o practicas vinculadas a la asignatura. La presentacién de los trabajos podra
ser realizada por escrito o de forma oral ante el grupo o el profesor. Para la realizacion trabajos, el
profesor indicara al estudiante la metodologia y el material de referencia.

- Se evaluara la asistencia a clase, la adquisicién de los contenidos tedricos y la de los de caracter
practico, realizando trabajos en horas no lectivas y practicas tutorizadas en horario lectivo.

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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8. Criterios e instrumentos de evaluacion y calificacion

8.1.1. Criterios e instrumentos de evaluacion

1. Ejercicio practico individual o grupales.

. Correccion en la ejecucion de las técnicas.

. Adecuado empleo de recursos técnicos.

. Aplicacion de contenidos tedricos a la practica.

. Resultado final: Precisién, pulcritud y adecuada presentacion.

2. Seguimiento de la participacion u otras caracteristicas actitudinales.

. Asistencia regular y puntualidad.

. Disposicion y actitud.

. Preparacion regular de los temas o ejercicios.

. Participacion activa emitiendo juicios de valor.

. Planificacion y organizacion del tiempo, y desarrollo de las actividades en el tiempo
previsto.

. Capacidad de analisis y critica.

. Respeto a los comparieros.

. Respeto y cuidado del material, herramientas y espacios comunes.
. Participacion en actividades propuestas.

. Autonomia.

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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8.2. Criterios de calificacion
8.2.1. Convocatoria Ordinaria

Ponderacion de los instrumentos de evaluacion para la evaluacion continua:

Instrumentos de evaluacion Ponderacion %
Ejercicio practico individual (articulo de investigacion). (1), (3) 70%
Elaboracién de un informe sobre el proceso de documentacion y elaboracion del ejercicio practico 20%
Seguimiento de la participacion u otras caracteristicas actitudinales. Actitud y asistencia. (2) “10%
Total ponderacion 100%

(1) Liberatoria (2) No reevaluable (3) Superacion obligatoria para aprobar la asignatura

Los alumnos con la evaluacion continua suspensa seran evaluados en convocatoria ordinaria de acuerdo a
los siguientes criterios:

Instrumentos de evaluacion Ponderacion %
Examen final (si procede)
Ejercicio practico individual (articulo de investigacion). (1), (3) 80%
Elaboracién de un informe sobre el proceso de documentacion y elaboracién del ejercicio practico 20%
Total ponderacion 100%

(1) Liberatoria (2) No reevaluable (3) Superacion obligatoria para aprobar la asignatura

Los alumnos que no cumplan el porcentaje previsto de asistencia a clase [80 %] no podran superar la asignatura por
evaluacion continua y seran evaluados en convocatoria ordinaria de acuerdo a los siguientes criterios:

Instrumentos de evaluacién Ponderacion %
Examen final (si procede)
Ejercicio practico individual (articulo de investigacion). (3) 80%
Elaboracién de un informe sobre el proceso de documentacion y elaboracion del ejercicio practico 20%

Total ponderacion 100%

(1) Liberatoria (2) No reevaluable (3) Superacion obligatoria para aprobar la asignatura

8.2.2. Convocatoria Extraordinaria

Instrumentos de evaluacion Ponderacion %
Examen final (si procede)

Ejercicio practico individual (articulo de investigacion). (3) 80%
Elaboracién de un informe sobre el proceso de documentacion y elaboracion del ejercicio practico 20%
Total ponderacion 100%

(1) Liberatoria (2) No reevaluable (3) Superacion obligatoria para aprobar la asignatura

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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8.2.3. Ponderacion de los instrumentos de evaluacion de estudiantes con discapacidad

Para la evaluacién de alumnos con discapacidad se adaptaran los instrumentos de evaluacion teniendo en
cuenta en cada caso el tipo y grado de discapacidad.

Nota: Al inicio del curso el profesor facilitara a los estudiantes una descripcion mas detallada de estos
instrumentos y criterios de evaluacion y calificacion.

9. Cronograma

El profesor expondra el calendario de actividades al inicio del curso.

10. Otra informacion de interés

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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11. Recursos y materiales
didacticos

11.1. Bibliografia

Titulo 1 Practicas de documentacion.

Autor CORDON, J. A., LOPEZ, J. y VAQUERO, J. R.

Editorial Piramide, 1998.

Titulo 2 Como elaborar trabajos académicos y cientificos: TFG, TFM, tesis y articulos.

Autor CERVERA, A.

Editorial Alianza, 2019

Titulo 3 Archivistica: gestion de documentos y administracion de archivos.

Autor CRUZ MUNDET, J. R.

Editorial Alianza, 2012.

Titulo 4 Escribir en la universidad.

Autor LEA, Mary R. y CREME, Ph.

Editorial Gedisa, 2000.

Titulo 5 Manual de ciencias de la Informacion y Documentacion.
Autor LOPEZ, J. y OSUNA, M? del R.

Editorial Ediciones Piramide, 2011.

Titulo 6

Autor

Editorial

Titulo 7

Autor

Editorial

11.2. Direcciones web de interés

Direccion1 https://normas-apa.org/
Direccién 2 https://uc3m.libguides.com/guias_tematicas
Direccién 3 https://uc3m.libguides.com/aprende-a-usar-tu-biblioteca/buscador

11.3. Otros materiales y recursos didacticos

TECNICAS DE DOCUMENTACION
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